MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Coordenadoria de Comunicacdo Social

[TERMO DE REFERENCIA PRESTACAO DE SERVICOS DE INTERPRETE DE LIBRAS.] Contratacdo de
profissional especializado na prestacao de servicos de Intérprete de Libras.
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1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de profissional especializado na
prestacdo de servicos de traducdo interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), com cessdo de
uso de imagem, para atender as demandas institucionais do Ministério Publico do Estado do Rio de

Janeiro (MPRJ), por meio da Coordenadoria de Comunicagdo Social (CODCOM/MPRJ).

1.2 O servico compreendera a gravacdo de até 72 (setenta e duas) horas de traducdo da lingua
portuguesa para LIBRAS, ao longo do periodo contratual, conforme demanda, com roteiro pré-definido,

a serem executados ao longo de 24 (vinte e quatro) meses.

1.3 As gravagdes deverao ser realizadas em estudio, com utilizacdo de técnica de Chroma Key, observadas, no

minimo, as seguintes especificagdes técnicas:

a) resolugdo minima de 1920x1080 pixels (Full HD);
b) iluminacdo adequada que possibilite o recorte preciso do Chroma Key;
) enquadramento em plano médio;

d) entrega do material final em formato .mov, com fundo transparente (canal RGB + Alfa).

14 Caberd a CONTRATADA a gravagdo e a edicdo dos videos de traducdo em LIBRAS, conforme as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, competindo a CONTRATANTE a aplicacdo da

janela de LIBRAS no video institucional final.

1.5 O quantitativo indicado constitui estimativa maxima, ndo havendo garantia de consumo minimo, ndo

sendo devida qualquer indeniza¢do caso o total estimado ndo seja integralmente utilizado.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo visa garantir a acessibilidade comunicacional e ampliar o acesso a informacdo ao
publico surdo, conforme os principios da inclusdo e da cidadania, atendendo as diretrizes legais e

institucionais, especialmente a Lei n2 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclus3o).

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 Serd necessario profissional Tradutor e Intérprete de Lingua de Sinais/Lingua Portuguesa — TILSP,

para traducdo de conteddo em video.



3.2 Os servicos serdo executados conforme demanda da CONTRATANTE, sem fixacdo de duragdo
minima ou maxima por video, respeitado o limite total estimado de 4.320 minutos (72 horas)

contratados, nao havendo garantia de quantitativo minimo mensal.

3.3 A CONTRATANTE encaminhara os videos full HD e a CONTRATADA devera devolvé-los apds realizado

o trabalho, em até 1 (um) dia Util apds o recebimento do material, também em alta resolucao.

3.4 Caso haja necessidade de envio de mais de um video no mesmo dia, o prazo para a entrega
permanecera sendo de 1 (um) dia util, para cada video, sendo a ordem de prioridade de edicdo

sinalizada pela equipe da CODCOM/MPRJ.

3.5 O envio dos videos a CONTRATADA, para tradugdo interpretagao da Lingua Brasileira de Sinais -,

ocorrera em dias Uteis, em horario comercial, das 08h as 19h.

3.6 Caso nado haja possibilidade técnica para insercao de quaisquer recursos de acessibilidade nos videos
enviados, a CONTRATANTE deverd ser comunicada por escrito, por meio de correio eletronico, dos

motivos que impedem a execug¢ao completa do servico.

3.7 Os profissionais de LIBRAS deverao estar vestidos com traje social, em cor neutra, de preferéncia

preta.

3.9 As gravacgoes serdo executadas conforme a demanda, dentro do prazo estipulado para execucdo do

contrato (24 meses).

3.10 Durante o periodo de execuc¢do do contrato (24 meses) podera ser executado ou ndo o total de
horas contratadas 72h (setenta e duas horas), ndo sendo cabivel o pagamento de indenizacdo a

empresa contratada na hipdtese de o total de horas ndo ser demandado.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1 Caberd a CONTRATADA a gravacao e edicdo do video da traducdo para libras em Chroma Key com
resolucdo de pelo menos 1920x1080 (Full HD), com iluminacdo suficiente para recorte do Chroma key,
com enquadramento em plano médio, no formato .mov, com fundo transparente (RGB+ALFA) e cabera

a CONTRATANTE a aplicagao da janela de LIBRAS no video.

4.2 Inclui-se no objeto a cessdo de uso de imagem e voz para utilizagdo institucional dos materiais

produzidos.



5. DA FISCALIZACAO DO SERVICO

5.1 Afiscalizagdo do objeto deste Termo de Referéncia sera exercida pela CONTRATANTE, por meio da

Coordenadoria de Comunicagdo Social (CODCOM/MPRIJ).

5.2 A supervisao por parte da CONTRATANTE, sob qualquer forma, ndao isenta ou diminui a

responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execugdo de suas tarefas.

5.3 Qualquer deficiéncia na prestacdo do servico serd imediatamente comunicada a CONTRATADA
pela equipe fiscalizadora, formada por 2 (dois) servidores do setor, visando a manter a regularidade

e eficiéncia na prestagao do servigo.

5.4 Em caso de ocorréncia de qualquer falha na prestagao do servico, a CONTRATADA ficara sujeita a

aplicacdo de multa conforme o item 11, Tabelas | e |l, deste Termo de Referéncia.

6. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA E DE HABILITACAO

6.1 A proposta deverd conter: descricdo clara do objeto, valor por minuto e por hora de video, bem

como o valor total proposto para a licitacao.

6.2 O custo decorrente da prestagdo dos servicos, bem como quaisquer 6nus, taxas e emolumentos
previstos em Lei que recaiam sobre o objeto do contrato, correrdao Unica e exclusivamente por conta,
risco e responsabilidade da CONTRATADA.

6.3 A proposta devera ser encaminhada conforme o modelo constante do Anexo |I.

6.4 Antes da etapa de adjudicacdo e homologacdo do pregdo, a licitante, classificada em primeiro

lugar, devera disponibilizar:

6.4.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem que a CONTRATADA prestou servigo de Intérprete de Lingua Brasileira

de Sinais (LIBRAS).

6.4.1.1 Os atestados, acima descritos, devem referir-se a contratos ja completamente
executados pela licitante. Em caso de prorrogacdo contratual, tal circunstancia devera constar
expressamente dos atestados, indicando o prazo inicialmente pactuado e atestando o pleno

e satisfatorio adimplemento pela licitante.



6.4.2 A licitante vencedora deverd apresentar, no momento da assinatura do contrato,
Atestado de Responsabilidade Técnica e/ou documentacdo comprobatoéria da qualificacdo dos
membros da equipe técnica que se responsabilizardo pela execucdo dos servicos,

demonstrando experiéncia profissional compativel com o objeto da contratagao.

6.4.3 O ndo atendimento, apds eventual diligéncia saneadora quando cabivel, podera

acarretar desclassificacdo.

6.5 Além da documentacdo supracitada, antes da etapa de adjudicacdo e homologacdo do pregdo, a
licitante, classificada em primeiro lugar, deverd ser aprovada na etapa de demonstracdo da

conformidade dos servicos, conforme previsto no item 7.

7. DEMONSTRACAO DE CONFORMIDADE DOS SERVICOS

7.1 — A licitante classificada em primeiro lugar devera apresentar, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas apds notificacdo, 5 (cinco) videos ja produzidos anteriormente, com temadticas distintas,

demonstrando experiéncia na prestacdo de servicos de interpretacdao em LIBRAS.

7.1.1 O prazo para envio dos videos sera de 24h (vinte e quatro horas) apds notificacdo do

6rgao fiscalizador do MPRJ.

7.2 A avaliacdo da prestacdo dos servicos sera realizada com base nos seguintes critérios:
- Pontualidade na entrega dos videos com janela de LIBRAS;
- Fidelidade ao conteudo original, respeitando o roteiro fornecido;
- Postura profissional do intérprete, incluindo vestimenta adequada e comportamento ético;
- Qualidade técnica da gravacdo, incluindo iluminacdo, enquadramento e resolucdo;

- Clareza e fluéncia na interpretacao em LIBRAS.

7.3 Sera considerada apta a licitante que atender a todos os critérios estabelecidos na Prova de

Conformidade dos Servicos, conforme a tabela abaixo.

7.3.1 — A Coordenadoria de Comunicac¢do Social (CODCOM/MPRIJ) terad prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apds o recebimento dos videos, para avaliar a Demonstracdo de

Conformidade dos Servigos apresentada pela licitante.

Por meio de mensagem no sistema compras.gov.br, serd divulgado o local e hordrio de

realizagdo da avaliagdo da Demonstragao de Conformidade dos Servigos, cuja presenga sera



facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes, por meio de solicitacdo via

e-mail codcom@mprj.mp.br.

O resultado da avaliacgdo da Demonstracdo de Conformidade dos Servicos sera

disponibilizado ao licitante que assim o solicitar por meio do e-mail codcom@mprj.mp.br.

7.3.2 — Caso os itens listados na planilha abaixo ndo sejam 100% atendidos, a empresa sera
desclassificada do certame, consoante o que preceitua o artigo 59 da Lei n2. 14.133/21;

7.3.2 Antes da eventual desclassificacdo, podera ser concedido prazo para esclarecimento
ou saneamento de falhas formais que n3o alterem a substancia da comprovacao técnica,

nos termos da Lei n2 14.133/2021.

ATRIBUICOES MPRJ

O Ministério Publico, consoante o art. 127, caput, da Constituicdo Federal,
é instituicdo permanente, essencial a fungao jurisdicional do Estado,
incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos

interesses sociais e individuais indisponiveis.

E configurado, no Brasil, como instituigdo auténoma e independente, que
ndo esta subordinada aos Poderes Executivo, Legislativo ou Judiciario, o
qgue lhe garante condi¢cbes de fiscalizar de forma mais efetiva o

cumprimento da lei.

A finalidade de sua existéncia, como diz o préprio texto constitucional, é
a defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais
e individuais indisponiveis, isto é, a funcdo de defesa da sociedade no
regime democratico instituido pela Constituicdo de 1988, tendo sua
atuagao comprometida com a defesa da cidadania e da dignidade da
pessoa humana.

ATENDE
ITEM DESCRICAO SIM NAO

A empresa entregou todos os videos
1 solicitados? () ()




2 A empresa entregou os videos com
tematicas distintas? ()

()

A empresa entregou os videos no

5
3 prazo: ( ) ( )
A empresa entregou o0s
videos com o servico de
4 Intérprete de Lingua () ()

Brasileira de Sinais (LIBRAS).

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado mediante aceite da nota de empenho e emissdo de nota fiscal, com

base nos minutos efetivamente produzidos, aceitos e atestados pela fiscalizagao.

8.2 O pagamento sera efetuado apds o adimplemento, pela CONTRATADA, dos servicos contratados,

no prazo de 20 (vinte) dias, contado do atesto emitido pelo 6rgao fiscalizador da CONTRATANTE na

nota fiscal.

8.3 O pagamento se dara por meio de depdsito em conta corrente da CONTRATADA, em agéncia

bancéria indicada na proposta comercial.

8.4 O MPRIJ reserva-se no direito de suspender o pagamento se o objeto estiver em desacordo com

as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

8.5 Ndo havera atesto em Nota Fiscal para servico prestado em desacordo com o presente Termo de

Referéncia, ensejando assim auséncia de pagamento da parcela correspondente.

9. DO REAJUSTE

9.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados apds o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data da apresentacdo da proposta ou da data do orcamento estimado da contratacao,

conforme critério adotado no instrumento convocatério, mediante aplicacdo do indice Nacional de



Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —

IBGE, observada a legislagdo vigente

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Constituem obrigacGes da Contratada, além das constantes nos artigos 119 e 120 da Lei n®

14.133/21, as seguintes:

10.2 Empregar, na execucao dos servicos, pessoal devidamente qualificado para o exercicio das

funcGes contratadas.

10.3 Realizar a roteirizagdo, tradugdo interpretagdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) em video,

a fim de produzi-los de acordo com o padrao de qualidade observavel no mercado.

10.4 Atender as recomendagdes quanto ao traje, estipulado no item 3.7.

10.5 Providenciar a cessdo total e definitiva dos direitos de uso de imagem e voz do intérprete, por

prazo indeterminado, em territério nacional e internacional, para qualquer meio de veiculacao.

10.6 Entregar ao CONTRATANTE arquivo dos videos com resolugdo de pelo menos 1920x1080 (Full

HD), no formato .mov, com fundo transparente (RGB+ALFA) .

10.7 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

decorrentes da execugdo contratual, nos termos da legislagdo vigente.

10.8 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execuc¢do deste contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na

contratagdo, consoante o que preceitua o inciso XVI do artigo 92 da Lei n2. 14.133/21;

10.9 Executar fielmente o servigo, conforme especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

10.10 Informar imediatamente ao CONTRATANTE as alteracdes de dados, como, por exemplo,
enderecgos, telefones, nome de representantes, que possam influenciar na comunicagao do

CONTRATANTE com a CONTRATADA.



10.11 A CONTRATADA compromete-se a manter sigilo absoluto sobre todas as informacdes, imagens,
roteiros e conteudos acessados durante a execucdo dos servicos, especialmente aqueles que

envolvam dados sensiveis ou de carater institucional restrito.

10.12 E vedada a reproducio, divulgacdo ou compartilhamento de qualquer contetdo produzido ou

acessado, salvo mediante autorizacdo expressa da CONTRATANTE.

10.13 A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas para garantir a seguranca da

informacdo, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018).

10.14 A CONTRATADA devera comprovar, sempre que solicitada, a regularidade trabalhista e

previdencidria dos profissionais vinculados a execu¢do contratual.

10.15 Quaisquer duavidas quanto aos servicos prestados, devera ser consultada a equipe técnica da

CODCOM/MPRI.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Fiscalizar permanentemente a execug¢do contratual, relacionando-se com a CONTRATADA de

forma transparente e leal, com vistas a realizagao do escopo contratual.

11.2 Designar o servidor responsavel pela gestao contratual, com poderes para tratar dos assuntos
atinentes a execucdo do contrato, o qual deverd comunicar, por escrito, a autoridade competente
todos os fatos cuja decisdo, na forma da lei, depender da Administracdo do MPRJ, instruindo os

respectivos autos.

11.3 Em caso de vicios, defeitos ou execucdo irregular, o MPRJ determinara a CONTRATADA a
reexecucdo dos servicos, respeitando o prazo de correcao determinado no item 3.3, de modo a
adequa-los as especificacbes deste projeto, sem custo para o CONTRATANTE.

11.4 Rejeitar a nota fiscal para o servico que ndao atenda aos requisitos constantes do Termo de

Referéncia;

11.5 Notificar a CONTRATADA sobre falhas ou irregularidades na prestagao do servigo, para que sejam

adotadas as medidas corretivas necessarias;

11.6 Efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos no contrato;
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11.7 A CONTRATANTE se reserva o direito de ndo receber os servicos que ndo estiverem em perfeitas

condicGes, de acordo com as especificacOes estipuladas neste Termo de Referéncia.

12. DAS PENALIDADES

12.1 As irregularidades serdo averiguadas pelo Orgdo Fiscalizador e este encaminhard a

CONTRATADA notificacdo para que esta as sane dentro dos prazos estipulados;

12.2 Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da Lei, a CONTRATADA ficara

sujeita as seguintes sancOes administrativas:
a) Adverténcia;
b) Multa;

12.3 A pena de multa serd aplicada, conforme a graduacao e correspondéncia estabelecidas nas

tabelas a seguir:

TABELA 1

GRAU BASE DE CALCULO VALOR

1% sobre o valor do
Valor por minuto do
01 servico relativo ao
video.

minuto pago a
contratada

relativo ao video.




Valor por minuto do
servico relativo ao

3% sobre o valor do

minuto pago a

11

02 video contratada
relativo ao video.
5% sobre o valor do
Valor.por mm.uto do minuto pago 3
servico relativo ao
03 video contratada
relativo ao video.
7% sobre o valor do
Valor.por mm.uto do minuto pago 3
servico relativo ao
04 video contratada
relativo ao video.
TABELA 2
Descrigao Ocorréncias Grau
A cada hora atrasada na entrega do video | 1 a 2 ocorréncias 1
para primeira avaliacdo corresponde a uma
a . 3 a 5 ocorréncias 2
ocorréncia.
6 a 9 ocorréncias 3
10 a 11 ocorréncias 4
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A cada hora atrasada na entrega das
corregbes do video corresponde a uma
ocorréncia.

1 a 2 ocorréncias

3 a 5 ocorréncias

6 a 9 ocorréncias

10 a 11 ocorréncias

Condutas ndo previstas nos itens desta
tabela, mas que reflitam descumprimento
contratual.

1 a 2 ocorréncias

3 a 5 ocorréncias

6 a 9 ocorréncias

10 a 11 ocorréncias

12.4 A recusa injustificada da CONTRATADA em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento

equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacao

assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

12.5 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais

penalidades referidas no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n® 14.133/21.

12.6 Multa pela inexecucdo total ou parcial do contrato, graduavel conforme a gravidade da infracdo,

no percentual maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do Contrato ou do empenho;

12.7 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, pelo prazo maximo de

3 (trés) anos, nos casos relacionados nos incisos Il, Ill, e VIl do art. 155 da Lei n2 14.133/2021, quando

nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

12.8 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com toda a Administracdo Publica, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos relacionados nos incisos VIII, IX, X, Xl e

Xll do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da

penalidade mais grave.
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12.9 Consideram-se passiveis da sanc¢do de adverténcia, no caso de inexecuc¢do parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave.

12.10 O impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Estadual podera ser aplicado
a CONTRATADA que apresentar documentagao falsa, ensejar o retardamento da execugao do objeto
do Contrato, falhar ou fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer

fraude fiscal.

12.11 Serda declarada inidonea a CONTRATADA que praticar condutas altamente reprovaveis e que
acarretem graves prejuizos ao CONTRATANTE e/ou a Administragdo Publica, tais como os crimes
tipificados no CAPITULO II-B da Lei n. 14.133/21, assim como conluios, fraudes, falsidades e quaisquer

outras condutas que venham a frustrar os objetivos e os principios da licitagao e contratagao publicas.

12.12 As multas previstas na Tabela Il podem ser aplicadas isoladamente ou em conjunto com
gualquer das demais penalidades e tém o objetivo de reprimir, em especial, condutas que tenham
gerado prejuizo pecuniario ou imprimir maior proporcionalidade entre a conduta praticada e a

resposta da Administracdo, em especial nos casos de reincidéncia.

12.13 Nota explicativa: Nos termos do art. 156, §32 da Lei n? 14.133/21, a multa deve ser prevista em

percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

13. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

13.1 Serad observado, no que couber, o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006 e

alteracOes posteriores, bem como da legislacdo correlata.

13.2 Considerando a natureza especializada do objeto e a necessidade de ampliacdo da
competitividade, a contratacdo ndo sera realizada, neste momento, em regime de participacao

exclusiva, sem prejuizo da aplicacdo dos beneficios legais cabiveis durante o certame.

14. PRAZO DE VIGENCIA

14.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma da legislagcao aplicavel, desde que demonstrada a

vantajosidade e mantidas as condi¢des contratuais.
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14.2 A adocdo do prazo de 24 (vinte e quatro) meses justifica-se pela natureza continuada da
necessidade administrativa, consistente na producdo recorrente de conteudos audiovisuais
institucionais acessiveis, pela previsibilidade de demanda mensal, pela busca de maior eficiéncia

administrativa e pela reducao de custos decorrentes da repeticdo anual de procedimentos licitatérios.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na Lei

n2. 14.133/21 e suas altera¢des posteriores.

Rio de Janeiro, 10 de abril de 2026.

Jonas Cruz e Silva
Supervisor Criaggo CODCOM/MPRIJ
Matricula 3326
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ANEXO |
PROPOSTA COMERCIAL

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

NOME:

CNPJ:

ENDERECO:

CONTATO:

E-MAIL:

TELEFONE:

OBJETO: Tradugdo de videos, da lingua portuguesa para LIBRAS, de campanhas Institucionais produzidas pela

CODCOM/MPRJ, no periodo de execugdo do contrato.

PAGAMENTO: Depdsito em Conta Corrente, mediante aceite de nota de empenho e emissao de nota fiscal.

* O valor total da proposta devera incluir os custos com possiveis encargos trabalhistas e tributarios relativos

a prestacdo do referido servicgo.

VALIDADE DA PROPOSTA:

SERVICO PRECO POR PRECO POR PRECO PARA 72H
MINUTO HORA

Intérprete de Libras

Rio de Janeiro, de abril de 2026.




